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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
В соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом специальности 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта и учебным планом обучающиеся выполняют и защищают выпускную квалификационную работу (дипломный проект), который является обязательной формой государственной итоговой аттестации выпускников.

По результатам государственной итоговой аттестации выпускников государственная экзаменационная комиссия (ГЭК) решает вопрос о присвоении им квалификации «Техник» и выдаче диплома о среднем профессиональном образовании.

Выполнение дипломного проекта – завершающий этап подготовки специалистов. На этом этапе студент должен максимально использовать знания, практические умения и компетенции, освоенные им во время обучения. Данные требования к выполнению ВКР направлены на оказание необходимой методической помощи обучающимся.

Главная цель требований – повышение уровня организации, качества проведения завершающей фазы процесса профессиональной подготовки специалистов, повышение востребованности и конкурентоспособности выпускников на рынке труда за счет их лучшей теоретической и практической подготовки.

Требования к выполнению ВКР предназначены обучающихся по специальности 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта, а также для руководителей дипломных проектов.

1 Требования к структуре и содержанию ВКР
1.1 Структурные элементы ВКР:

- титульный лист;

- задание;

- календарный график выполнения работы;

- содержание;

- введение;

- основная часть;

- заключение;

- список использованных источников;

- приложения.

1.2 Требования к содержанию структурных элементов ВКР
Титульный лист (приложение А) является первой страницей ВКР и служит источником информации, необходимой для обработки и поиска работы. На титульном листе приводятся следующие сведения:

- наименование вышестоящей организации (Министерство образование и науки Пермского края);

- наименование организации - исполнителя (ГБОПУ «КАТК»);

- грифы согласования и утверждения;

- наименование работы (выпускная квалификационная работа); 

- тема;

- исполнитель (ФИО студента, группа, специальность);

- место и дата составления работы (г.Кунгур, 2019 г.)

- подпись и дата проверки готовности работы руководителем.

Задание на выполнение ВКР (приложение Б) является второй страницей ВКР, оформляется руководителем ВКР, не нумеруется. В задании содержатся следующие сведения:

- наименование организации - исполнителя (ГБПОУ«КАТК»);

- гриф утверждения;

- наименование профессионального модуля (ей), в соответствии с которым(и) выполняется работа,

- ФИО студента, группа,

- тема;

- задание по ВКР;

- структура работы;

- ФИО руководителя;

- дата получения задания,

- срок сдачи,

- гриф одобрения.

Календарный график написания и оформления работы (приложение В) является частью задания на выполнение работы, оформляется руководителем, содержит следующую информацию:

- подбор литературы, ее изучение, обработка;

- составление плана работы;

- написание введения;

- сбор информации, систематизация и анализ практических материалов для исследовательской (практической) части;

- выполнение, оформление исследовательской, конструкторской и экономической частей;

- написание заключения;

- оформление ВКР, разработка презентации к защите.

Содержание включает введение, наименование разделов, подразделов, заключение, список используемых источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти элементы ВКР.

Введение - это вступительная часть ВКР, в которой ставятся цели и задачи ВКР, раскрывается актуальность темы, описывается структура работы, проводится анализ источников информации.

Основная часть ВКР содержит четыре раздела:

1. Исследовательский раздел 

Включает характеристику рассматриваемого предприятия и анализ производственной деятельности объекта проектирования (реконструкции) и состоит из 5 подразделов:

· Характеристика предприятия

характеристика предприятия должна содержать полное название, тип предприятия, место расположения, ведомственную принадлежность, занимаемую площадь, специализацию по выполняемой работе, сведения об основной клиентуре и фактические технико-эксплуатационные показатели за отчетный период.

· Характеристика объекта проектирования

В характеристику объекта проектировании или реконструкции необходимо включать:

· полное название объекта, назначение (основные и дополнительные работы), значение производственной площади с указанием ее соответствия требованиям нормативно-технической документации.

· режим труда и организация работы и отдыха

· общее число рабочих, их квалификация, распределение по рабочим местам и сменам работы

· наличие оборудования, производственного инвентаря, инструмента, приспособлений с указанием их соответствия выполняемым работам и состояния

· характеристику мероприятий по охране труда и технике безопасности, противопожарной защите, производственной санитарии и гигиене

· наличие и качество технологической документации

· указание метода организации труда

· формы оплаты труда исполнителей

· технологическая и оперативная связь с другими

· генеральный план АТП.
· Расчет годовой производственной программы 
Расчет ведется в следующей последовательности:

- выбор и обоснование принимаемого к расчету списочного состава 

- расчет годовой производственной программы всех видов технического обслуживания

· Организация производства
Подраздел включает рассмотрение следующих вопросов:

- выбор и обоснование метода организации технологического процесса ТО и ТР;
- расчет количества рабочих постов;
- подбор технологического оборудования;
- расчет производственных площадей;
- расчет площадей вспомогательных помещений;
- управление объектом проектирования;

- разработка технологических карт;

· Охрана труда на объекте проектирования

- санитарно - гигиенические мероприятия
;

- безопасные условия труда;


- противопожарные мероприятия;



- охрана окружающей среды на участке.


2. Конструкторский раздел 

Состоит из двух листов формата А1. На первом листе выполняется планировка объекта проектирования, на втором - сборочный чертеж приспособления или устройства, используемого на проектируемом участке.

3. Экономический раздел 
Включает в себя расчет экономической эффективности проекта внедрения проекта и технико-экономическая оценка спроектированной конструкции. 
Анализ СМК ведется в следующей последовательности:

· Характеристика существующей СМК на предприятии;

· Рекомендации по совершенствовании СМК на соответствие стандарта ИСО 9001 2015 на предприятии

· Разработка плана-графика совершенствования СМК

· Мероприятия по совершенствованию СМК

· Расчет затрат на совершенствование СМК

Заключение должно содержать оценку достижения цели ВКР, решение поставленных задач перед студентом.

1.3 По объему ВКР должна быть не менее 30 - 40 страниц печатного текста.
2. Организация выполнения ВКР
2.1 По утвержденным темам руководители выпускных квалификационных работ разрабатывают индивидуальные задания для каждого студента.

2.2 Задания на выпускную квалификационную работу рассматриваются цикловыми комиссиями, подписываются руководителем работы и утверждаются заместителем директора.

2.3 Основными функциями руководителя выпускной квалификационной работы являются:

 - разработка индивидуальных заданий;

 - консультирование по вопросам содержания и последовательности

выполнения выпускной квалификационной работы;

 - оказание помощи студенту в подборе необходимой литературы;

 - контроль хода выполнения выпускной квалификационной работы;

 - подготовка письменного отзыва на выпускную квалификационную

работу.

В ходе консультаций преподавателем разъясняются назначение и задачи, структура и объем ВКР, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей ВКР, разъясняются вопросы, вызывающие затруднения у обучающихся . На каждом консультационном занятии объявляется тема, цели и задачи, домашнее задание. Преподаватель осуществляет проверку проделанной работы студентом на каждом консультационном занятии, дает рекомендации, заполняет лист текущего контроля.
2.4 По завершении студентом выпускной квалификационной работы руководитель подписывает ее и вместе с заданием и своим письменным отзывом передает на рецензирование.

2.5 Письменный отзыв руководителя ВКР должен включать:
· заключение о соответствии ВКР заявленной теме;
· оценку качества выполнения ВКР;
· оценку полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости ВКР;
· предварительную оценку ВКР.
2.6 Выполненные ВКР рецензируются специалистами из числа работников предприятий, организаций, хорошо владеющих вопросами, связанными с тематикой выпускных квалификационных работ. 

Рецензия должна включать:

- заключение о соответствии выпускной квалификационной работы заданию;

- оценку качества выполнения каждого раздела ВКР;

- оценку степени разработки новых вопросов, оригинальности решений (предложений), теоретической и практической значимости работы;

- рекомендуемую оценку выпускной квалификационной работы.

2.7 Содержание рецензии доводится до сведения студента не позднее, чем за 3 дня до защиты выпускной квалификационной работы. Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после получения рецензии не допускается.

2.8. Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии (ГЭК). Процедура защиты устанавливается председателем государственной аттестационной комиссии по согласованию с членами комиссии и, как правило, включает доклад студента (не более 15минут), чтение отзыва и рецензии, вопросы членов комиссии, ответы студента. Может быть предусмотрено выступление руководителя выпускной квалификационной работы, а также рецензента, если он присутствует на заседании государственной аттестационной комиссии. 

2.9 При определении окончательной оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются: доклад выпускника по каждому разделу выпускной работы, ответы на вопросы, оценка рецензента, отзыв руководителя. ВКР оценивается по пятибалльной системе. 
 3. Требования к оформлению ВКР
 Оформление выпускной квалификационной работы (дипломной работы) осуществляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-2001 Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления.

Оформление списка использованных источников осуществляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003, ГОСТ Р 7.0.5 – 2008.

Ниже представлены основные выдержки из ГОСТ7.1-2003.

3.1 Требования к печатному варианту

3.1.1 Общие требования

Работа печатается на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм) через полтора интервала. Цвет шрифта должен быть черным, высота букв, цифр и других знаков - не менее 1,8 мм (кегль не менее 12)
.
Размер шрифта 14 TimesNewRoman. Не допускается использовать шрифт разных гарнитур. Возможны выделения фрагментов жирным шрифтом или курсивом, а также разрядка текста.

Текст работы следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: правое - 10 мм, верхнее  и нижнее - 20 мм, левое - 30мм. Абзацный отступ в курсовой работе равняется15 мм. 

3.1.2 Построение дипломной работы
Наименования структурных элементов отчета «Введение», «Заключение», «Содержание», «Список использованных источников»,«Приложение» служат заголовками структурных элементов отчета. Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая. В заглавиях недопустим перенос слов. Каждый структурный элемент отчета следует начинать с нового листа (страницы).
Основную часть работы следует делить на разделы, подразделы и пункты. Пункты, при необходимости, могут делиться на подпункты. При делении текста работы на пункты и подпункты необходимо, чтобы каждый пункт содержал законченную информацию.

Заголовки разделов, подразделов и пунктов следует печатать с абзацного отступа с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая.

Разделы, подразделы, пункты и подпункты следует нумеровать арабскими цифрами и записывать с абзацного отступа.

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста, за исключением приложений.

Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый номер подраздела или пункта, разделенные точкой.
Пример- 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.

Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заголовков не имеют. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов.

Пример: 

1 Типы и основные размеры
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Нумерация пунктов первого раздела документа

2 Технические требования
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 Нумерация пунктов второго раздела документа

3 Методы испытаний

3.1 Аппараты, материалы и реактивы
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Нумерация пунктов первого подраздела третьего раздела документа 

3.2 Подготовка к испытанию
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 Нумерация пунктов второго подраздела третьего раздела документа     

Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления

Перед каждым перечислением следует ставить дефис или, при необходимости ссылки в тексте документа на одно из перечислений, строчную букву (за исключением, ё,з, о, г, ь, й, ы, ъ), после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а запись производится с абзацного отступа.
3.1.3 Нумерация страниц отчета

Страницы отчета следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту отчета. Номер страницы проставляют в центре нижней части листа без точки. Титульный лист включают в общую нумерацию страниц отчета. Номер страницы на титульном листе не проставляют. Нумерация страниц отчета и приложений, входящих в состав отчета, должна быть сквозная.

3.1.4 Иллюстрации

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. Иллюстрации могут быть в компьютерном исполнении, в том числе и цветные. На все иллюстрации должны быть даны ссылки в отчете.

Иллюстрации, за исключением иллюстрации приложений, следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Если рисунок один, то он обозначается “Рисунок 1“. Слово “рисунок“ и его наименование располагают посередине строки.

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации, разделенных точкой. Например, Рисунок 1.1.

Иллюстрации, при необходимости, могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово “Рисунок“ и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом: Рисунок 1 - Детали прибора.

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например, Рисунок А.3.

При ссылках на иллюстрации следует писать “... в соответствии с рисунком 2“ при сквозной нумерации и “... в соответствии с рисунком 1.2“ при нумерации в пределах раздела. 

3.1.5 Таблицы

Название таблицы следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире.

При переносе части таблицы название помещают только над первой частью таблицы, нижнюю горизонтальную черту, ограничивающую таблицу, не проводят. Таблицу следует располагать в отчете непосредственно после текста, в котором она упоминается впервые, или на следующей странице.

Пример оформления таблицы приведен на рисунке 1.

Таблица (номер)

Наименование таблицы
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Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другой лист (страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово “Таблица“ и номер ее указывают один раз справа над первой частью таблицы, над другими частями пишут слово “Продолжение“ и указывают номер таблицы, например: “Продолжение таблицы 1“. При переносе таблицы на другой лист (страницу) заголовок помещают только над ее первой частью. Допускается применять размер шрифта в таблице меньший, чем в тексте.

3.1.6 Список использованных источников

Сведения об источниках следует располагать в порядке появления ссылок на источники в тексте отчета и нумеровать арабскими цифрами без точки и печатать с абзацного отступа.

3.1.7 Ссылки

Ссылки на использованные источники следует указывать порядковым номером библиографического описания источника в списке использованных источников. Порядковый номер ссылки заключают в квадратные скобки. Нумерация ссылок ведется арабскими цифрами в порядке приведения ссылок в тексте отчета независимо от деления отчета на разделы. 

2.1.8 Приложения

Приложение оформляют как продолжение данного документа на последующих его листах. В тексте отчета на все приложения должны быть даны ссылки. Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте отчета. Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием наверху посередине страницы слова "Приложение", его обозначения.

Приложение должно иметь заголовок, который записывают симметрично относительно текста с прописной буквы отдельной строкой.

Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, 3, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова "Приложение" следует буква, обозначающая его последовательность.

Допускается обозначение приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и О.

3.2 Требования к электронному варианту

Электронный вариант ВКР сдается на оптическом диске, вложенным в папку с печатным вариантом работы. 

На диск записывается вся описательная часть выпускной квалификационной работы и чертежи конструкторского раздела. 

3.3 Требования к оформлению

Оформление выпускной квалификационной работы (дипломной работы) осуществляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.32-2001 Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления.

Оформление списка использованных источников осуществляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003, ГОСТ Р 7.0.5 – 2008.

4. Хранение ВКР

4.1 Выполненные обучающимися ВКР хранятся 5 лет в архиве колледжа. По истечении указанного срока все ВКР уничтожаются.
4.2 Лучшие ВКР, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах и лабораториях.
4.3 Изделия и продукты творческой деятельности по решению методического совета могут быть использованы в качестве учебных пособий, реализованы через выставки-продажи и т.п.

 Приложение А

Пример оформления титульного листа

Министерство образования и науки Пермского края

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение 

«Кунгурский автотранспортный колледж»

Выпускная квалификационная работа 

МОДЕРНИЗАЦИЯ ГРУЗОВОГО ШИНОМОНТАЖНОГО УЧАСТКА НА ПРЕДПРИЯТИИ 
Исполнитель: студент группы Т-15   

Специальности   23.02.03
Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта

Иванов Иван Иванович
Руководитель работы:



      /И. Н. Карачев/

Допущен к защите:                       зам. директора  /М.Г. Целищева/  

Дата «___» июня 2020 г.

Защита состоялась: «___»____________2020 г.  

Оценка: ________________________________

Секретарь: ___________/__________________

г. Кунгур, 2020 г.
Приложение Б

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение
«Кунгурский автотранспортный колледж»

УТВЕРЖДЕНО 

зам. директора 

__________М.Г. Целищева

«____» _____________ 20__ г.

Специальность 23.02.03 Техническое обслуживание и ремонт автомобильного транспорта

ЗАДАНИЕ 
на выполнение выпускной квалификационной работы

по ПМ____________________________________________________
Студенту группыТ-16 __________________________________________
 






(ФИО) 

Тема выпускной квалификационной работы : _____________________
_______________________________________________________________
Утверждена приказом № ___ от «___» _______20__г.

1. Изучить нормативно-законодательную базу, теоретические основы, включая сущность, методики расчетов ,….

2. Собрать исходные данные для краткой экономической характеристики предприятия (организации)…

3. Выполнять расчетно-аналитическую часть по теме….

4. Сформулировать мероприятия по повышению эффективности результатов на исследуемом предприятии.

5. Подготовить доклад, сопровождаемый презентацией на 7 -10 минут 

Содержание выпускной квалификационной работы:

Введение 

Основная часть.

Заключение

Список использованных источников

Приложения

Руководитель ВКР _______________________/  /   
Дата получения задания: __.__.20__ г.

Срок сдачи работы: __.__.20__ г.

Одобрено на заседании ПЦК

Протокол № __ от ______________ 

 Председатель комиссии ____________________/ С.В. Пирожков /

Приложение В

Календарный график выполнения ВКР
	№ п/п 
	Задание
	Сроки выполнения
	Оценка и рекомендации

	1
	Подбор литературы, ее изучение и анализ источников
	
	

	2
	Разработка плана выполнения работы


	
	

	3
	Написание введения
	
	

	4
	Написание теоретической части
	
	

	5
	Выполнение исследовательской части: сбор информации, систематизация, анализ материалов, выполнение, оформление
	
	

	6
	Разработка мероприятий по повышению эффективности работы предприятия
	
	

	7
	Написание заключения
	
	

	8
	Оформление ВКР 
	
	

	9
	Написание доклада и разработка презентации к защите
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